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CAPITULO | — PROPOSITO E OBJETIVOS

A presente Politica de Compras, Contratagdes e Relacionamento com Terceiros tem
por finalidade estabelecer as diretrizes, fluxos e critérios objetivos que orientam a forma como
a ABRAPA adquire bens, contrata servigos e seleciona seus fornecedores e prestadores de

servico.
S&o objetivos especificos desta Politica:

» Assegurar que todas as aquisi¢cdes e contratagcdes da ABRAPA sejam realizadas

com base em critérios objetivos, transparentes e rastreaveis.

» Garantir a segregacao de funcdes entre as etapas de solicitacao, aprovacao,

execugao e pagamento.

» Prevenir conflitos de interesses e situagdes que possam comprometer a isonomia no

relacionamento com fornecedores.

» Assegurar a formalizagdo adequada de todas as contratagdes por meio de
instrumento contratual ou documento equivalente, conforme critérios definidos nesta

Politica.

» Assegurar a documentagdo adequada de todo o ciclo de compras.

CAPITULO I — ABRANGENCIA

Esta Politica aplica-se a todas as pessoas que, em nome da ABRAPA, participem de

qualquer etapa do ciclo de compras e contratagoes.

Abrangem-se todas as modalidades de aquisicao de bens materiais e permanentes,
contratacdo de servigcos continuados ou pontuais, locagdes, assinaturas, licencas de software,
contratos de consultoria, assessoria e quaisquer outras relagdes das quais resulte despesa

para a entidade.

CAPITULO Il — PRINCIPIOS ORIENTADORES

Todas as decisdes de compra e contratacao da ABRAPA devem observar os seguintes

principios:
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Principio Descrigao

Economicidade Buscar sempre a melhor relagéo custo-beneficio, considerando ndo apenas o

preco, mas qualidade, prazo, reputacao e condi¢gdes de entrega.

Transparéncia Todos os processos devem ser documentados e rastreaveis, permitindo

verificagao por auditores internos, externos e pelo Responsavel de Compliance.

Isonomia Fornecedores que atendam aos mesmos requisitos devem ter iguais condi¢des

de participagéo nos processos de selegao.

Segregacio de Quem solicita ndo aprova. As etapas do ciclo de compras devem ser exercidas
Fungoes por pessoas distintas.
Integridade E vedada qualquer forma de favorecimento, conluio, pagamento de propina ou

obtencao de vantagem indevida em processos de compra.

Rastreabilidade Todo o ciclo deve ser registrado e arquivado, desde a requisicdo até a
comprovacgao de recebimento e o pagamento.

Sustentabilidade Sempre que possivel, devem ser considerados critérios socioambientais na
selecdo de fornecedores, em linha com os valores da ABRAPA.

Diligéncia Prévia Antes da contratacdo de qualquer terceiro, devem ser aplicados os
procedimentos de due diligence previstos na politica especifica.

CAPITULO IV — MODALIDADES E FLUXOS DE CONTRATAGAO

As contratacoes da ABRAPA sao classificadas em trés modalidades, de acordo com
o valor estimado e a natureza do objeto contratado. Cada modalidade possui fluxo préprio,

com exigéncias proporcionais ao risco e ao valor envolvido.

Independentemente da modalidade aplicavel, todo processo de compra ou

contratagdo da ABRAPA deve ter inicio, obrigatoriamente, com:
(i) emissao do Pedido de Compras/Servicos;
(i) abertura da Ordem de Servigco (OES) correspondente; e

(iii) aprovagao do Gerente Administrativo ou do Gerente Financeiro, conforme a area

responsavel pela demanda.

Somente apds o cumprimento dessa sequéncia inicial o processo pode avancgar para

a etapa de cotacéo.
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4.1 Quadro Geral de Modalidades

Modalidade Faixa de Valor Co’ta_goes Instrumento
Minimas
Compra Direta até R$ 2.000 1 cotacéo Pedido de Compra/Servigos + Nota fiscal
Processo Seletivo Acima de R$ 3 cotagdes Pedido de Compra/Servigos + Nota fiscal
2.000,00 + Quadro Comparativo de Propostas +

contrato formal quando se tratar de
despesas acima de R$ 13.098,41* e
processo de Due Diligence, quando

aplicavel.

Inexigibilidade Qualquer valor 1 cotacao Pedido de Compra/Servigos com
(inviabilidade de Justificativa formal + Proposta + contrato
competigéo) e processo de Due Diligence, quando

aplicavel.

*NOTA EXPLICATIVA
O valor de R$ 13.098,41 que aparece nesta Politica define o patamar a partir do qual o contrato

formal torna-se obrigatério, conforme o Capitulo V. Esse valor foi extraido da Politica de Due
Diligence de Terceiros da ABRAPA (item 6.1), que o utiliza como teto da faixa de risco baixo, na

qual a due diligence formal é dispensada.

t\@

Manter o mesmo valor nas duas politicas garante coeréncia entre os documentos: toda
contratagdo dispensada de due diligence formal coincide com a faixa em que o contrato também
pode ser substituido por instrumento simplificado.

Eventual alteracdo desse valor nesta Politica precisara ser revisada em conjunto com a Politica

de Due Diligence de Terceiros, para manter a consisténcia entre os dois documentos.

4.2 Compra Direta

Destinada a aquisi¢coes de valor até R$ 2.000,00. O processo deve ser iniciado com a
emissdo do Pedido de Compras/Servigos, seguido da obtencdo de 1 (uma) cotagédo e do
comprovante fiscal correspondente, com aprovacao do Gerente Administrativo ou Financeiro.
O instrumento de formalizagdo € a Ordem de Servigo (OES), conforme definido no Capitulo
V.

4.3 Processo Seletivo

Aplicavel a todas as contratacdes de valor superior a R$ 2.000,00. O processo deve

ser iniciado com a emissao do Pedido de Compras/Servigos, seguido da obtengdo de no
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minimo 3 (trés) cotacdes de fornecedores distintos, registradas no sistema operacional da
ABRAPA, com aprovacao do Gerente Administrativo ou Financeiro. A formalizagdo por
contrato torna-se obrigatéria quando o valor da contratacédo superar o limite estabelecido no

Capitulo V. A escolha do fornecedor deve ser sempre fundamentada em critério objetivo.

4.4 Inexigibilidade

Aplica-se quando ha inviabilidade de competicdo em razao da exclusividade do objeto,
notdria especializacao técnica ou situagcdes em que a cotagcdo comparativa seja inviavel. Sao

exemplos reconhecidos:

» Servicos prestados por profissionais de notéria especializacao (advogados, auditores,
consultores técnicos), desde que comprovada a especialidade e a pertinéncia ao

objeto.

» Servigos de concessionarias publicas (energia elétrica, telecomunicagdes, agua e

saneamento).
» Softwares, sistemas e plataformas com licenciamento exclusivo do fabricante.

» Assinaturas de publicacdes, bases de dados e plataformas com fornecedor unico no

mercado.

» Renovacao contratual em que a troca de fornecedor implicaria custos de adaptacao

ou riscos operacionais relevantes, devidamente justificados.

» Quando nao for possivel a obtencdo de trés propostas validas, com a devida

justificativa e aprovagao da area competente.

Toda inexigibilidade deve ser processada por meio de Pedido de Compras/Servigos,
instruido com justificativa formal e proposta unica do fornecedor, e aprovado pelo Gerente

Administrativo ou Financeiro.

CAPITULO V — FORMALIZAGCAO CONTRATUAL E HIPOTESES DE
DISPENSA

5.1 Formalizagao contratual

A ABRAPA adota como regra geral a obrigatoriedade de instrumento contratual formal

para toda contratagdo de bens ou servigos. A dispensa do contrato é tratada como excegao
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condicionada a critérios objetivos, devendo ser substituida por instrumento simplificado que

assegure a rastreabilidade e a protecdo minima da entidade.

5.2 Hipéteses de Dispensa do Contrato Formal

O contrato formal pode ser dispensado na seguinte hipétese, desde que preenchidos

os critérios de cada caso:

Hipotese Critérios Instrumento Substitutivo

Compras de Valor até R$ 13.098,41, entrega = Ordem de Servico (OES)
pronta entrega ou imediata no ato do pagamento,
servigo pontual de = objeto padronizado e verificavel

execuc¢ao imediata no recebimento

A Ordem de Servigo (OES) é o instrumento que substitui o contrato formal nas
hipéteses de dispensa previstas nesta Politica. Trata-se de documento simplificado, emitido
internamente pela ABRAPA, que formaliza a contratacao sem a necessidade de elaboragao
de instrumento contratual completo, desde que respeitadas as informacdes minimas

obrigatérias definidas no item 5.3 a seguir.

5.3 Informagdes Minimas Obrigatorias em Qualquer Instrumento

Independentemente do instrumento utilizado, toda contratagdo deve registrar as

seguintes informagdes minimas:

» Identificagdo completa das partes (razao social, CNPJ ou CPF, email).
» Objeto da contratagao (descri¢édo clara do bem ou servigo).

» Valor total e forma e dados de pagamento

» Prazo de execucgao ou entrega.

» Identificacdo do responsavel pela aprovacao.

» Declaracao de ciéncia e adesao as politicas de integridade da ABRAPA (nos

contratos formais e Ordens de Servigo).

5.4 Analise Juridica dos Contratos
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Todo contrato formal deve ser elaborado ou revisado pela Assessoria Juridica da
ABRAPA antes da assinatura. Contratos enviados por fornecedores devem ser
obrigatoriamente submetidos a analise juridica, que verificara a conformidade com os padroes
da entidade e emitira parecer. Em caso de apontamentos, o contrato deve ser devolvido ao

fornecedor para correcéao antes de qualquer liberacédo de faturamento.

CAPITULO VI — ALGADAS DE APROVAGAO

A aprovacgao de despesas na ABRAPA observa um sistema de algadas proporcional
ao valor e a modalidade de contratagdo, com base nas competéncias previstas no Regimento
Interno da entidade. Nenhuma despesa pode ser executada sem a aprovacdo do nivel
competente.

6.1 Tabela de Algadas por Modalidade

Modalidade / Faixa de Valor ‘ Aprovador Competente
Compras ou servigos até R$ 50.000,00 Gerentes Administrativo ou Financeiro
Compras ou servigos acima de R$ 50.000,00 Gerentes Administrativo ou Financeiro e Diretor
Executivo

6.2 Segregacao de Fungoes nas Etapas do Processo

A segregacao de fungbes impede que uma uUnica pessoa concentre o poder de
solicitar, aprovar e executar uma despesa, reduzindo significativamente o risco de fraude,
favorecimento e erro nao detectado. As etapas abaixo devem ser sempre exercidas por

pessoas distintas:

# ‘ Etapa Responsavel

1 Solicitagcao Colaborador que identificou a necessidade
2  Aprovagao Aprovador competente conforme tabela do Capitulo VI, observada a regra

de escalonamento automatico

3 Pagamento Setor Administrativo-Financeiro

6.3 Sequéncia Obrigatéria para Aprovagao Final

A aprovacao final de qualquer despesa, em qualquer modalidade ou algcada, somente

pode ser concedida apds a verificagao cumulativa das seguintes condicoes:
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° COTAGOES: Conclusdo das cotagdes exigidas para a modalidade

aplicavel, com o numero minimo de propostas obtido ou a respectiva justificativa de

impossibilidade registrada;

° APROVACAO: Aprovacdo do contrato pela Assessoria Juridica,

quando exigivel conforme o Capitulo V;

° DUE DILIGENCE: Conclusdo da due diligence aplicavel ao nivel de

risco do terceiro, quando exigivel conforme o Capitulo IX.

Nenhuma das etapas acima pode ser dispensada ou antecipada em relacdo as

demais. A aprovagao concedida sem a observancia integral dessa sequéncia € nula e deve

ser refeita, sem prejuizo das medidas disciplinares aplicaveis.

CAPITULO VII — PROCESSO DE COTAGAO

7.1 Requisitos da Cotacao Valida

Para que uma cotacéo seja aceita no processo, a proposta do fornecedor deve conter,

no minimo, as informacdes abaixo:

Para aquisicdo de bens e materiais:

>

Razao social e CNPJ do fornecedor.
Data de emissao e prazo de validade da proposta.
Descricao detalhada do item, com especificacdes técnicas.

Quantidade e unidade de medida.

Valor unitario e valor total, incluindo impostos e frete quando aplicavel.

Condigdes e prazo de pagamento.

Prazo de entrega.

Para contratacéo de servicos:

>

Razao social e CNPJ do prestador.

Data de emissao e prazo de validade da proposta.
Descrigao do escopo do servigo a ser prestado.
Prazo estimado de execugéo.

Valor total do servico, com indicagao de eventuais custos adicionais.
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» Condigdes e prazo de pagamento.

Cotacoes recebidas verbalmente nao sao aceitas.

7.2 Uniformidade dos Parametros

Todos os fornecedores consultados em um mesmo processo devem receber
exatamente as mesmas especificagdes técnicas e condigdes de fornecimento. A solicitacao
de cotacao deve ser elaborada com clareza suficiente para permitir a comparacéo objetiva

entre as propostas recebidas.

7.3 Quadro Comparativo de Propostas

Ao receber as cotagdes, o responsavel pelo processo deve registrar as informagdes

de forma objetiva no Sistema Informatizado que deve conter :

» Identificacdo do objeto da contratacao.
» Nome e CNPJ de cada fornecedor consultado.
» Valores ofertados por cada um.

» Critério utilizado para a escolha (menor prego, melhor técnica, melhor relagao custo-
beneficio).
» Justificativa da decisao, especialmente quando a proposta escolhida nao for a de

menor valor.

» Data e assinatura do responsavel pelo processo.

7.4 Impossibilidade de Obter o Namero Minimo de Cotagées

Quando néo for possivel obter trés cotagbes, o solicitante deve registrar justificativa
formal indicando as razdes (mercado restrito, prazo insuficiente, objeto especializado, etc.). A
justificativa deve ser aprovada conforme a algada correspondente ao valor da contratagao e

arquivada no processo.

7.5 Validade das Propostas

Propostas com prazo de validade expirado nao podem ser utilizadas automaticamente.
Sua utilizagdo somente é admitida mediante reconfirmagao do fornecedor, atestando que as

condicbes originalmente ofertadas permanecem validas.
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CAPITULO VIl — CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDORES

A selecao do fornecedor deve ser baseada em critérios objetivos, definidos

previamente ao inicio do processo de cotacdo. O critério primario € a melhor relacao entre

valor e qualidade, considerando os fatores abaixo:

Critério

Preco

Qualidade técnica

Prazo

Reputagao e
idoneidade
Condigoes de
pagamento

Sustentabilidade

Capacidade

técnica

Descrigcao

Valor total da proposta, incluindo frete e

encargos aplicaveis.

Adequacdo do bem ou servigo as

especificagdes definidas na requisicao.

Compatibilidade necessidade

operacional da ABRAPA.

com a

Histérico do fornecedor e auséncia de

restricbes cadastrais.

Alinhamento com a politica financeira da

entidade.

Adogdo de praticas socioambientais pelo

fornecedor.

Comprovagao de experiéncia prévia no objeto

contratado.

Observacao

Critério principal para objetos

padronizados.

Pode ser avaliada por parecer

técnico do setor demandante.

Propostas com prazo inadequado

podem ser desclassificadas.

Verificado via due diligence
conforme Capitulo IX.
Prazos muito curtos podem

impactar a avaliagéo.

Fator diferenciador em contratos

de maior valor.

Exigivel em contratagbes de

servigos especializados.

CAPITULO IX — DUE DILIGENCE DE TERCEIROS NAS
CONTRATACOES

A contratacdo de terceiros pela ABRAPA esta sujeita a aplicacdo de procedimentos

de due diligence proporcionais ao nivel de risco de cada relagado, conforme estabelecido na

Politica de Due Diligence de Terceiros. Esta Politica de Compras deve ser lida em conjunto

com aquela, sendo ambas instrumentos complementares do Programa de Compliance e
Integridade da ABRAPA.

9.1 Momento de Aplicagdo no Fluxo de Compras
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A due diligence deve ser realizada apds a selecdo do fornecedor e antes da
formalizagdo da contratacdo, seja por contrato formal, seja por Ordem de Servigco (OES) nas
hipéteses de dispensa previstas no Capitulo V.. Nenhum instrumento pode ser assinado nem

faturamento liberado antes da conclusdo da due diligence aplicavel ao nivel de risco do

terceiro.

Identificagdo da necessidade — cotagdo — selegao do fornecedor — due diligence —

formalizagdo contratual — aprovagdo — execugdo — pagamento.

9.2 Niveis de Due Diligence Aplicaveis por Faixa de Valor

Modalidade de Nivel de Risco

Compra Faixa de Valor (DD) Nivel de DD Aplicavel
Compra Direta Até R$ 2.000,00 @) Baixo Dispensa de DD formal
Processo Seletivo R$ 2.000,01 at¢ R$ @) Baixo Dispensa de DD formal

13.098,41
Processo Seletivo R$ 13.098,42 at¢é () Médio DD Intermediaria (Questionario)

R$ 100.000,00

Processo Seletivo Acima de R$  Alto DD Completa (Questionario +
100.000,00 Plataforma)
Inexigibilidade Qualquer valor Conforme valor Conforme faixa correspondente
acima

Para os procedimentos detalhados de cada nivel de due diligence (documentos
exigidos, questionario, plataforma especializada e algadas de aprovacgao), consultar a Politica

de Due Diligence de Terceiros, especialmente os itens 7.4.1,7.4.2 e 7.4.3.

Excepcionalmente, a Due Diligence podera ser dispensada nas aquisi¢cdes de bens de
consumo, equipamentos, materiais permanentes ou outros produtos comercializados por
grandes redes varejistas, marketplaces, fabricantes ou distribuidores amplamente
estabelecidos no mercado, cuja realizagcdo da Due Diligence se revele operacionalmente
inviavel ou desproporcional ao risco da contratacdo, bem como em outras situacdes
devidamente justificadas que, em razao das caracteristicas da contratagao ou da natureza do

fornecedor, tornem inviavel ou desnecessaria a realizacao desse procedimento.

A dispensa devera ser formalmente justificada pelo gestor responsavel pela
contratagcdo e aprovada pela Geréncia Administrativa/Financeira, permanecendo obrigatdrios

os demais controles previstos nesta Politica, tais como a realizagdo das cotagdes exigidas, a
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verificagao da regularidade documental do fornecedor, quando aplicavel, e a observancia das

alcadas de aprovacao.

9.3 Responsabilidade pela Due Diligence no Processo de Compras

A conducdo operacional da due diligence ¢é responsabilidade da area
Administrativa/Financeira, conforme definido na Politica de Due Diligence de Terceiros (item
5.1). O Responsavel pela Funcao de Compliance atua como instancia de orientagao e apoio

técnico, especialmente em casos de risco médio ou alto.

CAPITULO X — CONFLITO DE INTERESSES NAS CONTRATAGOES

10.1 Conceito

Considera-se conflito de interesses toda situacdo em que interesses pessoais, familiares,
societarios, profissionais ou financeiros possam influenciar, ou aparentem influenciar, a
imparcialidade das decisbes relacionadas aos processos de compras e contratagcdes da
ABRAPA.

A existéncia de vinculo entre fornecedores e membros da Diretoria, do Conselho, associados
ou seus familiares, por si s6, nao impede a contratagao, desde que sejam observados os
principios da transparéncia, isonomia, impessoalidade e que sejam adotados os mecanismos

de controle previstos nesta Politica.

10.2 Situagoes que Podem Caracterizar Conflito de Interesses
Podem caracterizar conflito de interesses, entre outras, as seguintes situagdes:

e participagcado direta ou indireta, como sdécio, administrador, representante legal ou
empregado, em empresa participante do processo de contratagao;

e existéncia de vinculo familiar ou relacionamento pessoal relevante entre o responsavel
pela decisao e representante do fornecedor;

e recebimento ou solicitagdo de presentes, beneficios, hospitalidades ou qualquer
vantagem indevida de fornecedores ou potenciais fornecedores, em desacordo com o
Cddigo de Conduta da ABRAPA;

e atuagao no processo de contratagdo quando houver interesse econémico, financeiro

ou profissional préprio ou de pessoa com a qual mantenha vinculo relevante;
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e qualquer situagao que possa comprometer a independéncia, a imparcialidade ou a

credibilidade da decisao.

10.3 Procedimento de Declaragao e Mitigagao

Sempre que houver situagao real, potencial ou aparente de conflito de interesses, o envolvido

devera:

e comunicar formalmente a situacao ao seu superior imediato e ao Responsavel pela
Funcao de Compliance;

e declarar o conflito antes de participar de qualquer decisao relacionada a contratagao;

e abster-se de atuar na analise, negociagdo, aprovagdo ou decisdao do processo
correspondente;

e permitir que a condugdo e a aprovagao do processo sejam realizadas por agentes

independentes, observadas as algadas de aprovacgéao previstas nesta Politica.

A declaracéao de conflito de interesses devera ser registrada e arquivada junto ao processo de

contratacao.

10.4 Contratagcdo de Empresas Ligadas a Membros da Governanga ou

Associados

A contratagdo de empresas pertencentes ou vinculadas a membros da Diretoria, do Conselho,
associados ou seus familiares podera ocorrer quando houver interesse institucional da

ABRAPA e forem observados, cumulativamente, os seguintes requisitos:

e declaracdo prévia do vinculo existente;

e afastamento do membro interessado de qualquer etapa de anadlise, negociagéo,
escolha ou aprovacgao da contratacao;

e observancia integral dos procedimentos de cotagao ou justificativa de inexigibilidade
previstos nesta Politica;

e cumprimento das regras de due diligence, quando aplicaveis;

e aprovacgao pelas instancias competentes, sem participagédo do interessado.

A existéncia do vinculo nao constitui impedimento automatico a contratagédo, desde que sejam
asseguradas a transparéncia, a impessoalidade e a igualdade de tratamento entre os

fornecedores.
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10.5 Descumprimento

A omissao na declaragao de conflito de interesses, a tentativa de influenciar indevidamente
o processo de contratacao ou qualquer conduta destinada a favorecer fornecedor em
desacordo com esta Politica constituem infracdes sujeitas as medidas disciplinares previstas
no Cddigo de Conduta da ABRAPA, sem prejuizo das responsabilidades civis,

administrativas e legais cabiveis.

CAPITULO XI — DOCUMENTAGAO E RASTREABILIDADE

Todo processo de compra ou contratagdo da ABRAPA deve ser integralmente
documentado, desde a abertura da requisigao até o encerramento contratual e o arquivamento

do comprovante de pagamento.

12.1 Prazo de Guarda

Os documentos de compras e contratacbes devem ser mantidos pelo prazo minimo
de cinco anos, contados da data de encerramento do contrato ou da data do ultimo

pagamento, o que ocorrer por ultimo.

Fundamento legal: o prazo de cinco anos corresponde ao prazo prescricional para
responsabilizagdo de pessoas juridicas previsto na Lei Anticorrupgéo (Lei n® 12.846/2013, art.
25), bem como ao prazo de prescrigao tributaria estabelecido no Cédigo Tributario Nacional
(art. 174).

Contratos firmados com parceiros publicos, organismos internacionais ou

financiadores externos devem observar o prazo de guarda exigido pelo instrumento

ATENGAO

especifico, que pode ser superior a cinco anos. Nesses casos, prevalece o prazo mais

longo.

CAPITULO Xl — DESCUMPRIMENTO

O descumprimento das disposi¢des desta Politica, seja por agao ou omissao, pode
ensejar a adogdao de medidas disciplinares proporcionais a gravidade da conduta,

independentemente das consequéncias civis, contratuais ou legais aplicaveis.
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Irregularidades em processos de compras podem ser reportadas pelo Canal de Etica
da ABRAPA, disponivel em https://abrapa.becompliance.com/canal-etica/canal-denuncias,

com garantia de confidencialidade e protecao ao denunciante de boa-fé.

CAPITULO XllI — INTEGRAGAO COM O PROGRAMA DE
COMPLIANCE E VIGENCIA

Esta Politica integra o Programa de Compliance e Integridade Institucional da
ABRAPA e deve ser interpretada e aplicada em conjunto com os demais documentos do

Programa.

Sua entrada em vigor ocorrera na data de aprovacao pelo Diretor Executivo da
ABRAPA e tem validade por prazo indeterminado, devendo ser formalmente revisada sempre

que ocorrer:

» Alteracao relevante na estrutura organizacional ou de governanga da ABRAPA.
» Identificacao de lacunas, falhas ou situacdes nao previstas que demandem ajustes.

» Recomendacao do Responsavel pela Fungdo de Compliance ou de auditores

internos ou externos.

Marcio Antonio Portocarrero
Diretor Executivo

ABRAPA — Associagao Brasileira dos Produtores de Algodao
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ANEXO | — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE COMPRAS

O fluxograma anexo ilustra, de forma resumida, a sequéncia das etapas estabelecidas
nesta Politica. A leitura do fluxograma nao substitui a leitura integral dos capitulos desta

Politica, que permanecem a fonte normativa aplicavel em caso de qualquer duvida ou conflito
de interpretacéo.
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Fluxo Geral da Politica de Compras

ABRAPA — Programa de Compliance e Integridade Institucional

1. Inicio Obrigatério do Processo

Pedido de Compras/Servicos + Ordem de Servigo (OES)
+ Aprovacdo do Gerente Administrativo ou Financeiro

7

2. Identificacdo da Modalidade

Y v v

Inexigibilidade
Qualguer valor

Justificativa formal +
proposta Unica

Compra Direta Processo Seletivo
Até RS 2.000,00 Acima de RS 2.000,00
1 cotaggo Minimo 2 cotagdes +

Quadro Comparativo de Propostas

v

Contrato dispensado
Formaliza-se por OES
(Cap. V, item 5.2)

Valor > RS 13.098,41
(Cap. V)

Contrato obrigatério
Elaboradofrevisado pela
Assessorla Juridica (5.4)

3. Due Diligence de Terceiros (Cap. IX)

necedor

4. Sequéncia Obrigatéria para Aprovacio Final (Cap. VI, 6.4)
° Cotagdes concluidas (ou justificativa de impossibilidade)
° Contrato aprovado pelo Juridico (quando exigivel)

° Due diligence concluida (quando exigivel)

As trés condigoes sdo e nao podem ser

v

5. Aprovacao pela Alcada Competente (Cap. VI, 6.1 e 6.2)

¥ v
Até RS 50.000,00

Acima de RS 50.000,00
Gerente Administrativo ou Financeiro

Gerentes + Diretor Executivo

Escalonamento Automético (Cap. VI, 6.2)
Se o aprovador natural for o proprio solicitante, a algada sobe:
Gerente _. Diretor Executivo . Presidente do Conselho de Administracio
Quem solicita n&o aprova — vedago aplicavel em todos os niveis

6. Execucdo, Recebimento e Pagamento

7. Documentacéo e Arquivamento (Cap. XI)
Guarda minima de 5 anos, contados do encerramento

Este fluxograma & meramente flustrativo e ndo substiui a leitura integral dos capitulos refereneiados.
Politica de Compras, Coniratagdes e Relacionamento com Terceiros — ABRAPA

MARCIO ANTONIO Assinado de forma digital por

. MARCIO ANTONIO
PORTOCARRERO:10869 PORTOCARRERO:10869042149

042149 Dados: 2026.07.13 15:34:42 -03'00'
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